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Procés de inscripció als cursos del Pla Anual de Formació  
  

 

Per iniciar el procés d'inscripció o accedir a una formació, és fonamental seguir tots els passos detallats en aquest 

manual. Complir amb cadascun d'ells garanteix que la sol·licitud s'enviï correctament o que es pugui accedir a la 

formació desitjada. Segueix cada pas amb atenció per assegurar una gestió eficient del procés de formació. 

PER AL ALUMNE: 
  

Inscripció: 

Accedir a la pàgina web https://plataformaeducativa.org/portal/  

 

 

Entrar a l’opció “Àrea Personal” i escriure el teu nom d’usuari i contrasenya.  

  

Entra al menú “Les meves peticions” / “Sol·licitar petició”   

https://plataformaeducativa.org/portal/
https://plataformaeducativa.org/portal/
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Fer clic al botó “ Sol·licitar inscripció curs Pla Anual (acció formativa) Iniciar sol·licitud”  

 

  

  

Descripció del camps: 

 

 ACCIÓ: El color blau indica alguna acció a seleccionar en el desplegable  

 INFORMATIU: El color verd indica una informació ja donada automàticament  
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1: Pla formatiu: Selecciona “Cargar...”  

2: Seleccionar Pla Formatiu 2024 

3: Acció formativa: Selecciona l’acció formativa desitjada  

4: Curs: Aquest camp es bloquejarà amb el nom de l’acció que has seleccionat  

5: Grup: Selecciona el grup formatiu desitjat  

6: Aforament: Número de places disponibles 

7: Inscrits: El nombre de persones inscrites actualment 

8: Horaris: El detall dels horaris del curs  

9: Observacions: Informació addicional que vulguis afegir  

  

 

Botons:  

 Botó enviar: S’envia la sol·licitud al responsable del centre/servei  

 Botó esborrar: S’esborra la sol·licitud. 

Informació addicional: 

Les sol·licituds de formació només poden ser enviades fins a un dia abans de l'inici de l'acció formativa. Si intentes 

enviar una sol·licitud el mateix dia de l'inici, el programa no la acceptarà. No es poden enviar sol·licituds el mateix 

dia de l'inici de la formació. 

 

Excepcions: 

En cas de necessitar accedir a una formació i haver oblidat fer la inscripció abans, contacta directament amb el 

responsable o director del centre/servei. Ells podran fer la inscripció per tu. Han d’enviar un email a 

formacio@gentis.org indicant que un participant del seu equip vol fer una formació que ja ha finalitzat el termini 

d'inscripció. 

   

1: Pla formatiu: Selecciona “Cargar...” 
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2: Seleccionar Pla Formatiu 2024 

  

  
  

3: Acció formativa: Selecciona l’acció formativa desitjada  
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4: Curs: Aquest camp es bloquejarà amb el nom de l’acció que has seleccionat  

 

5: Grup: Selecciona el grup formatiu desitjat  
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Un cop seleccionat el grup, podràs comprovar la resta de informacions:  

  

6: Aforament: Número de places disponibles 

7: Inscrits: El nombre de persones inscrites actualment 

8: Horaris: El detall dels horaris del curs  

9: Observacions: Informació addicional que vulguis afegir  

  

Estat sol·licitud de formació: 
 

Per consultar l'estat de la teva sol·licitud, accedeix a: Menú / Les meves peticions / Relació de peticions / Veure 

sol·licituds. 

Fes clic a "Sol·licitar inscripció curs Pla Anual (acció formativa)". 

 

  

 

I fer clic a “Sol·licitar inscripció curs Pla Anual (acció formativa):   
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Nota: 
 

Les validacions de les inscripcions formatives es realitzen per dues persones validadores: el responsable del 

centre/servici i el responsable de RR.HH de l'entitat.  

  

1. Per a la selecció de les persones participants dels cursos, en el cas que hagi més persones inscrites que 

l’aforament disponible:   

  

a. Es considera prioritari, que pertanyi a l’entitat que hagi sol·licitat la formació.   

b. El perfil s’ajusti l’impacte que pot aportar la formació en el seu dia a dia.   

c. També es considerarà l’ordre d’inscripció de la sol·licitud al curs.   

  

  

2. La sol·licitud pot ser denegada per motius d’organització vinculats al servei/centre, perquè es tracti d’una 

formació prioritzada per algun altre serveis/entitat o bé per manca de places.   

  

La persona treballadora rebrà un email  on especifiquem la causa per la qual se li ha denegat la sol·licitud de 

Formació  

  

    

PER AL RESPONSABLE D’EQUIPS: 

Si ets MANAGER, és a dir RESPONSABLE d’un SERVEI o CENTRE també pots sol·licitar inscripcions per als teus 

col·laboradors a través de "Les meves peticions" / "Sol·licitar petició" / "Peticions del responsable" / "Sol·licitar 

inscripcions col·laboradors". 
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Entra al menú “Les meves peticions” / “Sol·licitar petició”/”Peticions del responsable”/Sol·licitar inscripcions 

col·laboradors”  

 
A “Nom i codi de la persona” selecciona “Seleccione una persona” i torna a repetir el mateix perquè aparegui el 

teu llistat de persones assignades.  
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Un cop seleccionada la persona a la que vols inscriure a una acció formativa inicia el procés d’inscripció (veure 

pàgina 3 del present document)   

 

 Instruccions Important:  
 

Abans de l'inici de la formació, rebràs un correu de benvinguda amb les instruccions necessàries. Per a les 

formacions a distància, s'adjuntarà l'enllaç de la plataforma Zoom. 
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Instruccions:  

  

• Utilitzar un ordinador que permeti treballar amb l'aplicació Zoom que disposi de càmera i micròfon. 

Serà necessari disposar de la càmera oberta durant tota la sessió.  

  

• Iniciar sessió individualment (1 ordinador per persona participant).   

  

• A l’entrar a l'aula virtual, cal identificar-se correctament amb Noms i Cognoms visibles en la pantalla, 

no s'acceptaran pseudònims.   

  

• Durant la sessió: connectar-se des d'un espai amb bona connexió i sense interferències i utilitzar 

auriculars amb micròfon per garantir una bona comunicació.  

  

• En els primers 5 minuts el personal docent registrarà l'assistència dels participants, una vegada 

transcorregut aquest temps s'iniciarà la classe, d'aquesta manera s'eviten interrupcions  

  

• A la finalització del curs per tal d’obtenir el certificat d’aprofitament caldrà prèviament:  

  

• Haver assistit al 80% de les hores totals del curs (Informe de connexió hores/minuts de Zoom),   

• Respondre i enviar el qüestionari de satisfacció FUNDAE (document adjunt al correu de Benvinguda)  

• Superar la prova de nivell (Enllaç formulari Googleform adjunt al correu de Benvinguda)  

  

• Si compleixes el tres requisits anteriors, es realitzarà el lliurament del certificat d’aprofitament que 

acreditarà la realització de la formació.   

  

PER A LA PERSONA VALIDADORA: 

Per revisar o aprovar una sol·licitud de formació realitzada per un membre del teu equip, accedeix a "Àrea 

Personal" / "El meu equip" / "Gestió de peticions". 

 

Prèviament la persona responsable haurà rebut un avís al seu correu per informar que té una petició  
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Desplega el camp “Sol·licitar inscripció curs Pla Anual (acció formativa)” per veure el detall de les persones que 

han dut a terme una sol·licitud.  

 

Si cliques al botó “Veure Detall” trobaràs la informació sobre cada persona treballadora.  

 

  

  

  

Si cliques al “Acceptar” trobaràs la informació sobre cada persona i el curs del Pla Anual inscrit  
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Si tornes a clicar sobre “Acceptar petició” s’aprovarà i es tancarà el procés de petició.  

  

  
  

  
  

  

  

  

  

Per a qualsevol consulta, podeu contactar amb:  

formacio@gentis.org  

972405454 ext.199  

  

  

  
  

  
  
  


